附件1：
洛阳公信知识产权事务所
撰写专利申请文件交底书注意事项
（一）发明名称
简单明了反映该专利所要保护的技术主题(一般限在15个字以内)。注意:该名称不得带有商标、产品型号、商业宣传等用语，也不使用反映出发明技术特点的用语。
（二）技术领域
介绍发明创造所属的技术领域，如：“本发明属于温度自动控制装置；本发明涉及××材料的热处理方法等。”必要时，应叙述其用途、使用场合、使用对象等。
 （三）背景技术 
背景是指申请专利之前已经与本发明密切相关的技术。委托人应提供一至几篇在作用、目的及技术特点等方面与本发明密切关资料，据其简述现有技术的主要结构或组成工艺等技术构成，必要时可借助附图加以说明；并指出其不足之处及原因。如无具体文章，也应对现有技术水平、缺点和不足进行介绍。
（四）发明内容 （ 包括发明目的、技术方案和有益效果）    
1、发明目的
发明目的是指发明创造所要解决的技术问题。应注意：
（1）发明目的指出的是技术上而不是以经济目的或社会效益为目的；
（2）一个专利通常只有一个发明目的，多个目的需要分案申请；
（3）发明目的内容包括太多可能大大缩小专利的保护范围。
2、技术方案
  技术方案是指实现发明目的所利用的具体技术方案和手段，要求清楚、完整、准确地对技术手段加以描述以使本领域内的普通技术人员能实施为准，并且在描述每项区别技术手段时，相应地说明其在发明中所起的作用。对产品，应该交待包括部件、各部件之间的位置关系、连接关系、作用原理。对于工艺方法应该叙述包括步骤、每步骤的操作工序、各步骤的作用等。具体要求：
（1）机械类产品应结合附图说明产品的静态结构（即包括那些部分、形状和各部分之间的连接关系）及动态工作过程。
（2）电子类产品应结合附图详细说明其电路构成，各分电路以及其中主要元器件之间的输出、输入配合和在电路中所起的作用、工作原理、各分电路是否有替换电路。
（3）化学类产品应说明其化学组成，含量范围、各组份的作用等，还应在组份范围内举出一至几个具体的配比例子。
（4）工艺方法类应写明其步骤，各步骤中所需要的条件，如温度，压力范围，酸碱度，时间以及其他具体要求。
（5）涉及计算机程序的发明：逻辑框图、各流程的功能，所需要使用的硬件条件等。
注意：不要把发明内容写成产品或工艺的功能、效果的介绍，实现所要解决这些功能和效果的技术手段和方案才是一件专利所要保护的内容。
3、有益效果
  与发明的目的，手段相对应，与现有技术、现有产品进行比较，结合技术内容说明发明创造的优越性，如结构简化、加工方便、产量、品质、收率（产率）、质量、精度、效率、抗病性、节省能源原材料、有利于环保、降低劳动强度、缩短生育期等的数据说明。注意这些效果不局限于技术层面上，也不局限于发明目的带来的效果。
[bookmark: _GoBack]（五）附图说明 
  如有必要，发明人要提供描述本发明的附图，该附图应能够清楚体现发明点之所在，并将主要部件数字编号，指出附图名称及附图中各标记的含义。必要时提供现有技术附图。
（六）实施例
实施例即是根据描述的较为宽泛的技术方案列举出优选的具体实例，是技术方案的具体化，所有的配方及参数都通常是一个具体的点（而不是一个范围），实施例可以是一个，也可以是多个，一般要求3 个以上，必要时应举多个实施例来反映出发明内容所涵盖的所有可能方式。用好实施例，可增加该发明的授权前景和增大专利的保护范围，它要比发明内容更详细，更具体。而且实施例里描述方式不受约束，可以利用各种方式方法来解释本专利的技术方案、原理以及所能达到的功能和效果。
注：请各位教师在交底书上备注所在院部，姓名，手机号，工号后10位。
北京中原华和知识产权代理有限责任公司洛阳办事处
撰写专利申请文件交底书注意事项
一、技术内容
1、技术领域：本发明或实用新型所属的技术领域。
2、背景技术
（1）阐述与本发明或实用新型技术内容最相关的已有专利或已有技术的主要结构及缺点；
（2）可提供相关专利或已有技术的图，结合图阐明结构的构造。
3、本发明或实用新型的发明目的
即本发明或实用新型所要克服的已有技术的具体缺陷，拟解决的问题、达到目的。
4、本发明或实用新型的技术特点
与已有专利或已有技术不同之处。即是通过具体技术手段、具体技术结构解决已有技术未解决的问题，并指明技术关键点。
5、详细的技术	
一定要结合附图详细地叙述本发明或实用新型专利的结构：
（1）该结构组成部分、位置关系和连接关系；
（2）每部分组成构件，每个构件的位置关系和连接关系；
（3）各部分的功能，各构件的功能；
（4）对于方法或流程，请准备流程的方框图，并对方框图进行描述；
6、本发明或实用新型的优点、社会效益、经济效益等
7、结合附图叙述工作原理
8、附图说明
（1）将图1－图×的名称写出，比如
图1：已有技术结构图
图2:；本发明或实用新型的总体结构图；
图3：本发明或实用新型的A-A剖视图
……….;
(2)附图中零件标号说明
如：1：感应器   2：机壳   3：齿轮
二、附图(建议以autoCAD画图)
1、附图可以是立体图，剖面图、平面图；
2、附图中可以包括已有技术的结构图，总体结构图；具体结构图等，总之，附图要能将本发明或实用新型的技术用图表达清楚；
3、附图中只包含三个内容：一是图；二是标号用阿拉伯数字，以表示各零件；三是图号，即图1…….;切记图中没有其他中文字；
4、标注附图中的标号时，同样的零件在任何图中的标号应是相同的，
如图1中的标的感应器是1，图2中的同样的感应器还是1，相同名称但位置不同，应标不同的标号
注：请各位教师在交底书上备注所在院部，姓名，手机号，工号后10位。
